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1. Ausgangslage
Sie mdchten ein neues Geschéftsjahr ertffnen.

1.1 LOsungsansatz

Offnen Sie das Menii ,Extras* und wahlen die Funktion .Geschaftsjahreswechsel” an. Der
Assistent wird nun gestartet. Deaktivieren Sie die Checkbox ,Assistent nicht anzeigen®.

AdmTool >

Neues Geschaftsjahr

Dieser Assistent hilft lhnen beim Wechseln des
Geschaftsjahres.

30

[ ] Assistent nicht anzeigen
{gespeicherte Einstellungen verwenden)

<Zuick | Weter> | | Abbrechen = | Hife

Klicken Sie anschliessend auf ,Weiter“.

Ein Dialog 6ffnet sich, in dem bereits der Pfad des neuen Mandanten vorgeschlagen wird.
Der vorgegebene Pfad sowie der Mandantenname konnen aber mit Klick auf «...»
jederzeit geandert werden. Es ist grundsatzlich sinnvoll, das Geschaftsjahr in die
Bezeichnung einzuschliessen.
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AdmTool *

Mandanten 1
Wahlen Sie das Mandantenverzeichnis aus. 30

Obempnifen Sie den Guell-und Zielmandanten.

Guellmandant

SageDemo, 2018

|C:'\F‘mgram Data“SageData Rewe'SageDemo13

Folgejahr-Mandant

[Jals SGL-Mandanten anlegen.

|C “ProgramData*Sage"Data"Rewe Sagelemo 19

e T Hife

Klicken Sie nun auf ,Weiter*.

Im folgenden Fenster haben Sie die Méglichkeit, einen Backup fur Btrieve-Mandanten zu
erstellen. Mdchten Sie keine Sicherung erstellen, so deaktivieren Sie die Checkbox
.Datensicherung durchfihren®.

AdmTool X
Datensicherung L
Legen Sie eine Sicherung lhres Mandanten an 30

Sie konnen die Daten in ein Sichenungs-Verzeichnis oder in eine Archiv-Datei

@ speichem.
Datensicherung durchfiibren
Ziel C:*ProgramDatat5age*Data’ Rewe'\SageDemo 18 bak

[] sicherung in ZIP-Datei

< Zuriick Abbrechen Hilfe

Klicken Sie nun auf ,Weiter".
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Im Fenster ,Blcher neu aufbauen® kdnnen Sie nach dem Geschéftsjahreswechsel noch
die Bicher reorganisieren lassen. Wir empfehlen, diese Funktion so stehen zu lassen, wie

es vorgeschlagen wird.

AdmTool >

Bucher neu aufbauen
Definieren Sie, ob die Bicher nach der Saldoibemahme automatisch reonganisiert 30
werden.

@ E= wird empfohlen, die Bucher automatisch rearganisieren zu lassen. Dies kann
einige Minuten in Anspruch nehmen. Wenn auf die Reorganisation verzichtet
wird, ist es moglich, dass im neuen Geschaftsjahr die Eroffrungs- und
OP-Vortragssalden nicht stimmen.

Bucher reorganisieren

OF saldieren und (berprifen

[ Pk saldieren und dbempnifen

[[] Pk-Adressen komigieren

[] Zahlungslauf-Index neu bauen

Liste der letzten Buchungen neu erstellen

Anzahl Belege E

< Zunick Weiter = Abbrechen Hife

Klicken Sie nun auf ,Weiter".
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Im Fenster ,Kontensalden Ubernehmen® definieren Sie, welcher Wert bei den Bilanz-,
Erfolgs- und Hilfskonten als Erdffnungssaldo und Vorjahressaldo eingesetzt werden soll.

Fur den Standardfall sind die Kopierschalter bereits richtig eingestellt.

Als Eréffnungssaldo der Bilanzkonten wird der aktuelle Saldo der Konten aus dem alten
Jahr tibernommen. Die Erfolgskonten und Hilfskonten beginnen bei Null. Bei samtlichen
Konten werden die Saldi des aktuellen Mandanten als Vorjahreswerte eingesetzt.

AdmToaol *

Kontensalden ubemehmen
Definieren Sie die Kopierschalter fir die Saldoibemahme (Konten) 30

Die Kopierschalter sind fur den Regelfall bereits richtig eingestellt. Die Salden

@ des Vorjahres werden als Saldovortrag der Bilanzkorten und als
Vorjahres-Werte fir samtliche Konten eingesetzt. Erfolgs- und Hifskonten
werden saldiert (Mull).

Kontensalden dbemshmen

Bilanzkorten: Erfolgskonten: Hifskarten:
Erffrungssaldo: | Saldo ~e | Mull w | Mull w
Vorjahres-Saldo: | Saldo ~ | Salda w | Saldo w
Alle auf: belassen ~

< Zuriick Apbrechen Hilfe

Klicken Sie nun auf ,Weiter".

Im nachsten Fenster kbnnen Sie die Budgetdaten tibernehmen.

AdmTool *

Budgets ubermehmen
Wahlen Sie, wie die Budgetzahlen Gbemommen werden sollen 30
Quel-Budget Option Ziel-Budget

Hauptbudget Werte (bertragen nach Hauptbudget

Mebenbudget Werte (bertragen nach Mebenbudget

Hauptbudget-FJ Werte Ubertragen nach Hauptbudget-FJ

MebenbudgetFJ Werte (bertragen nach MebenbudgetFJ

< »

<

Klicken Sie nun auf ,Weiter".

Abbrechen

Hilfe

Seite 5von 11



Im Fenster ,Gewinn-/Verlustvortrag“ konnen Sie den Gewinn bzw. Verlust automatisch
vortragen, indem Sie ein entsprechendes Konto eingeben. Der aktuelle Gewinn des alten
Jahres wird automatisch zum Saldovortrag des Kontos addiert.

!

!

Definieren Sie das Konto fir den Gewinn- bzw. Vedustvortrag 30

AdmTool >

Wahlen Sie das Konto aus, auf dem der Gewinn bzw . der Verust des Vorjahres |

@ bei der Saldoibemahme verbucht werden soll (Gewinn-\edustvartrag).
Aktuelles Geschaftsjahr
Werlust CHF 40r088.30
Gewinn/Verust verbuchen

2970 1 |Gewinn-oder Verustvortrag

< Zurtick Abbrechen Hilfe

Klicken Sie nun auf ,Weiter*.

Im Fenster ,Nummernkreise" konnen Sie definieren, ob Sie die Nummernkreise
zurlicksetzen oder weiterlaufen lassen méchten.

AdmTool bt
Nummemkreise
Definieren Sie die Nummemkreise bei der Saldotbemahme 30

Sie konnen die Nummerkreise unverandert lassen, auf Mull zuricksetzen oder
einzelne Nummerkreise selektiv zuricksetzen.

() Mummerkreise weitedaufen lassen
(®) Alle Nummemkreise zunicksetzen
() Einzelne Mummemkreize setzen

Kreis Wert Konto

|

< Zuriick Abbrechen Hife

Klicken Sie nun auf ,Weiter*.
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Im Fenster ,Startwerte Nebenblcher* kdnnen Sie bestimmen, welcher Startwert der OP-
oder PK-Nr. im neuen Jahr gelten wird.

Diesem Punkt missen Sie nur Beachtung schenken, wenn Sie Buchhaltungen

mit Nebenbiichern fihren und beim Kreditoren oder Debitoren buchen, keine eigenen
OP Nummern vergeben, sondern jeweils den Vorschlag des Programms tbernehmen.

Wenn dem so ist, sollten Sie die Checkboxen ,Nachste zu verwendende OP-Nr.*
aktivieren. Es wird dann automatisch ein Wert gesetzt, der um 100 hoéher ist, als die
zuletzt verwendete OP-Nummer. Gegebenenfalls, sollten Sie auch die Checkbox
.Nachste zu verwendende PK-Nr.” aktivieren. Dadurch vermeiden Sie, dass im alten und
neuen Geschaftsjahr Buchungen auf die gleiche OP Nummer aber auf unterschiedliche
Personenkontos gebucht werden und so bei der Saldotubernahme nicht tUbertragen
werden.

AdmTool >

—

Startwerte Nebenbucher
Definieren Sie die neuen Startwerte fir Personenkonten und offene Posten. 30 I

@ IUm zu vermeiden, dass im alten und neuen Geschaftsjahr OF und PK mit
denselben Mummem entstehen, konnen Sie die Statwerte fur das neus
Geschaftsjahr definieren (nicht relevant, falls der Mandant mit ginem
Auftragsmandant verbunden ist).

Debitoren
Aktuelles G MNeues Gl
Nachste zu verwendende OP-Nr. [201650369| [2013000 |
Machste zu verwendende PK-Nr. |3'|]5D'|] | |3ﬂE'I}I] |
Kreditoren
Aktuelles GJ  Meues (G
Machste zu verwendende OP-Nr. |4'|]529 | |4'|1529 |
Machste zu verwendende PK-Nr. |EH]5[H | |EDE'I]‘I |

| <Zuiick || Weter> |  Abbrechen | | Hife

Klicken Sie nun auf ,Weiter*.
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Im Fenster ,Einstellungen Hauptbuch® kdnnen Sie diverse Einstellungen fur das
Hauptbuch vornehmen. Wir empfehlen Ihnen die Checkbox ,Jahreszahl in den Filtern zu
erhéhen” zu aktivieren.

AdmTool * ]
Einstellungen Hauptbuch !
Definieren Sie die Einstellungen fir die Finanzbuchhaltung. 30
[] Buchungen iibemehmen

Jahreszahl in den Fitem erhdhen
Transitorische Abgrenzungen und Periodenabagrenzungen erstellen
Alle auszuschliessenden Konten Obemehmen

Ignorieren| Konta | Bezeichnung Saldo

k.eine F.onten zum lgnorieren gefunden

< Zuriick Abbrechen Hife

Klicken Sie nun auf ,Weiter".

Im Fenster ,Einstellungen Nebenblcher kbénnen Sie diverse Einstellungen fur die
Nebenbticher vornehmen. Hier empfehlen wir Ihnen beide Checkboxen zu aktivieren.

AdmTool *
EBnstellungen Nebenbucher
Defirieren Sie die Einstellungen fir die Nebenblcher. 30

Pusgeglichene OF nicht iibemehmen
Einmalkunden/Einmallieferanten auf inaktiv setzen

< Zuriick Abbrechen Hiffe

Klicken Sie nun auf ,Weiter*.
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Im letzten Fenster kbnnen Sie mit Klick auf Start, den Geschéftsjahreswechsel starten.

AdmTool >
Start |
Obemprifen Sie die Einstellungen und klicken Sie auf "Start™. 30
@ Meues Geschaftsjahr anlegen ~ ‘

Mandarten

Alctueller Mandant: Sagelemo, 2018

Verzeichnis: "C:A\ProgramData*Sage*Data“Rewe".

Zielmandant: "C:A\ProgramData*Sage*Data“Rewe!
Datensicherung v
£ >
Einstellungen speichem Mandanten-Analyse durchfihren...

< Zuriick Abbrechen Hiffe

Nach der Er6ffnung des neuen Geschaftsjahres, erscheint folgende Maske:

AdmTool >

Neues Geschéftsjahr angelegt

Die Saldibemahme wurde gemass lhren Defintionen
durchgefihrt. Klicken Sie auf "Ferig stellen”, um den
Agsistenten zu beenden. Wenn Sie "Reports anzeigen’

,_u_u_ aktiviert haben, wird ein detailiertes Protokoll zur
Saldolbemahme angezeigt.

MNeues Geschaftsjahr offnen

Report anzeigen

< Zuriick Apbrechen Hitfe

Klicken Sie auf den Button ,Fertig stellen®.
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Sie sind nun im neuen Geschaftsjahr und die Masken ,,Optionen und New Year.log —

Editor” sind getffnet, welche Sie beide schliessen kénnen.

Datei  Bearbeiten Ansicht MNebenblcher Zahlungsverkehr Auswertung Extras  Fenster 7

1 TR

-

- E -

e

el

(- B

Allgemein ‘wahing
DTA

Mandanten Kreditarenvorerfassung

Id e7b48507-deda-43a0-b518-fac03db29aed

Varjahr | C:\ProgramD ata% 5 agehD ata'RewehS ageDemo

Folgejahr |

&
BuBdgetierung
Kostens&tellen
Kenn&zahlen

Meues &Rechnungsmode,
Pap&uyrus

rekte Geldfiussrechnu] |

Mainatinnchilfe Rurhiinasmaskan
Pap J MNewYear.log - Editor

Datei Bearbeiten Format Ansicht
Frotokoll "Neues Geschaftsjahr"

AdmTool.dil: 18.0.1.20006
Datum: 28.08.18 14:12:46

Mandanten

Aktueller Mandant: SageDemo, 2018
Verzeichnis: "C:\ProgramData\Sage\Data\Rewe\SageDemols"
Zielmandant: "C:\ProgramData\Sage\Data\Rewe\SageDemolg"

Datensicherung

Datensicherung: Dateien kopieren
Sicherungsverzeichnis: "C:\ProgramData\Sage\Data\Rewe\SageDemol8.hak"

Biicher neu aufbauen

Bucher neu aufbauen: Ja

Offene Posten: saldieren und Gberprifen
Personenkonten:  nicht bearbeiten
PK-Adressen: nicht bearbeiten
Zahlungsiaufe: nicht bearbeiten

Liste letzter Buchungen: nicht bearbeiten

Kontensalden Gbernehmen

Saldo Gbernehmen
auf Null setzen
auf Null setzen
Saldo Gbernehmen
Saldo Gbernehmen
Saldo Gbernehmen

Ertffnungssaldo von Bilanzkonten:
Ertffnungssaldo von Erfolgskonten:
Eroffnungssaldo von Hilfskonten:
Vorjahres-Salden von Bilanzkonten:
Vorjahres-Salden von Erfolgskonten:
Vorjahres-Salden von Hilfskonten:
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Ein kleiner Tipp

Ist bei Ihnen die Funktion ,Geschéftsjahreswechsel” inaktiv - Sie haben jedoch noch
keinen Geschéftsjahreswechsel vorgenommen - so gehen Sie bitte wie folgt vor:

Extras | Fenster 7

Bicher neu aufbauen... F7

Buchungen exportieren...
Buchungen importieren..,

Beleggruppe setzen.., STRG+Q
Kontenplanvorlagen
Transiterische Rickbuchungen.,

Buchhaltung sperren

Offnen Sie unter Extras die Optionen und wechseln ins Register Mandanten. Danach
l6schen Sie im Feld Folgejahr den Mandanten mittels dem Button X, welcher sich hinter
dem Feld befindet. Bestatigen Sie die folgende Meldung mit Ja und verlassen die
Optionen wieder.

Optionen ? b4

Allgemein W ahrung Buchen Auzwertung Mavigationzhilfe Buchungzmasken

DTA E-Barking Papyrus Einztellungen
Mandanten Kreditorenvaorerfazsung Auftragsbearbeitung F.ontenplanvorlagen
FU - - FrogramD atahS agehD atatHe el emo] 3

Id e7b48507-4eda-43a3-b51 8-fac33db29aed

Warjahr | C:%ProgramD atahs agehD atatBewe\S agelemol 7 | R
Folgejahr | C:\ProgramD ata'SagetD atatRewstS ageDlemald | R
Fehler: 2033

o Machten sie die Yerbindung zum Folgejahrmandant wirklich aufldsen?

QK Abbrechen

Nun sollte auch die Funktion ,Geschéftsjahreswechsel" wieder aktiv erscheinen!
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